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FICHE DE POSTE

CHEF DU SERVICE DES ACQUISITIONS ET DE LA GESTION
DU PATRIMOINE

MISSIONS

Assister les établissements/organismes publics dans le choix des terrains en vu de leur acquisition ;

Assister les différents établissements/organismes publics dans la réalisation de certains projets de grande

envergure ;

Assurer le suivi des dossiers de cession des terrains domaniaux ;

Participer à la gestion des dossiers de périmètres urbains ;

Assurer le suivi des marchés lancés par le DAJF ;

Assurer la mise en charge de tâches ponctuelles confiées par les responsables hiérarchiques du DAJF ;

Assurer le suivi des dossiers relatifs au monde rural ;

Gérer les ressources humaines du service (participation au recrutement, formation évaluation, etc.) ;

Garantir la mise en œuvre de la politique qualité de l'Agence urbaine au niveau du service.

EXIGENCES DU POSTE

Maîtriser les lois et les procédures régissant l’urbanisme, l’architecture en matière de planification urbaine ;

Maîtriser les normes et les lois régissant la construction et l’aménagement (règlement d’aménagement,

normes architecturales, normes urbaines, grille d’équipement...) ;

Maîtriser les outils informatiques en relation avec le domaine de l’urbanisme (Autoœd, Archicad, etc.)

0 UALITES PERSONNELLES

Bonnes aptitudes en communication et des qualités relationnelles ;

Capacité de manager une équipe et de résoudre les conflits ;

Sens de confidentialité ;

Dynamisme, rigueur et sérieux ;

Capacité d’analyse et de synthèse.
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